
 

  شرح وظبیف مسئول تذارکبت:         

 

 .وظارت بزکلیٍ امًر مزبًط بٍ کارپزداسی ياحذ ي راَىمایی کارکىان تحت سزپزستی1

 .پیش بیىی احتیاجات ياحذ ي اقذام بٍ اخذ اعتبارات لاسم ي تًسیع آن بیه کارپزداسان تحت سزپزستی2

 ذگان مىاقصٍ َا.َمکاری در اوعقاد قزارداد با بزو3

.امضاء پیش وًیس َا ي مکاتبات مزبًط بٍ ياحذ تحت سزپزستی..بزرسی اسىاد مزبًط بٍ خزیذ ي تاییذ 4

 آوُا 

 .بزرسی اطلاعات جمع آيری شذٌ اس فزيشىذگان لًاسم ي ومایىذگی َا5

 .شزکت در کمیسیًوُای مختلف مزبًط بٍ کارپزداسی6

 يظایف محًلٍ .تشزیک مساعی با مقام مافًق در اوجام7

 .تُیٍ گشارشات لاسم جُت مقام مافًق8

 
 

 فبطمه بخشی مقبم مسئول:                              محمذامین افشبرنژاد نبم و نبم خبنوادگی:             

شتي درماني البرز هدانشگا  علىم پزشكي و خدمات بهدا

 پیراپزشكي دانشکده 


